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Ceza infaz Sisteminde Sivil Toplum Dernegi Mali Planlama ve Raporlama Rehberi

1. Amagve Kapsam

Ceza infaz Sisteminde Sivil Toplum Dernegi seffaflik ve hesap verebilirligini saglamak ve calismalarini etkin
sekilde gerceklestirmek Uzere cesitli paydaslarla paylasmak Ulzere mali planlama ve raporlama
yapmaktadir. Bu belge Dernegin mali planlamasi icin hazirlanan butceler ve mali raporlarinin genel
cergevesini gizer ve is tanimlariyla detaylandiran sorumluluklari belirler.

2. Mali Planlama Rehberi

2.1. Biitge Hazirlarken Dikkat Edilecek Ana ilkeler
2.1.1. Butge plani, Dernegin uzun ve kisa vadeli stratejik hedefleri ve misyonuna uygun olmalidir.

2.1.2. Mevcut sartlara uygun ve tahminleri esas alan degil piyasa fiyatlarini yansitan gercekgilikte
olmalidir.

2.1.3. Varsayimlarin gerceklesmemesi durumunda esneklife ve dizenli revizyonlara imkan
saglamali, beklenmeyen harcamalari 6ngormelidir.

2.1.4. Dernegin mevcut muhasebe sistemi ile azami sekilde uyumlu olarak hazirlanmalidir.
2.2. Biitge Cesitleri

Dernek (g tip blitce yapar:

iki Yilhk Biitge: Her iki yilda bir yapilan Genel Kurul’da sunulmak iizere Dernegin stratejik plani ve
programlari dogrultusunda 6ngordigi faaliyetleri temel alarak tim gelir ve giderler bitcelenir. Genel
Kurul’un yapildigi yil ve takip eden mali yili kapsar.

Yillik Biitge: Genel Kurul’da kabul edilen bitce dogrultusunda 6ngériilen faaliyetleri temel alarak bir
mali yil icindeki bltin program ve projelerin tim gelirleri ve giderlerini igerir.

Proje Biitgesi: Sadece proje siiresi kapsaminda yapilacak faaliyetlerin gelir ve giderlerini kapsayan
bltcedir. Mali yil ile uyumlu olmak zorunda degildir, ancak projenin her bir mali yildaki gelir ve giderleri
hesaplanmalidir.

2.3. Biitgeleme Siiregleri ve Sorumluluklar

2.3.1. Faaliyetlerin Planlanmasi: Proje koordinatorleri ve ilgili calisanlar yillik faaliyet planini hazirlar,
Yonetim Kuruluna sunar.]

2.3.2. Gelir ve Giderlerin Biitcelenmesi: Olusturulan faaliyet plani dogrultusunda, fiili gelir ve giderler
ile fiyat arastirmasi ve risklerin degerlendirilmesi yapilarak gelir ve giderler madde 2.1’'de
belirtilen kriterler géz 6niinde tutularak bitcelenir.

2.3.3. Taslak Biit¢enin Hazirlanmasi: Taslak bitce ilgili program ekibi tarafindan hazirlanarak, YK ve
danismanlarin goris ve 6nerilerine sunulur.

2.3.4. Onay Siireci: Periyodik olarak hazirlanan tiim taslak biit¢celer Yonetim Kurulu ile paylasilir. Gelen
goris ve oneriler ile giincellenir ve onaylanir. iki yillik biitce Genel Kurul’da onaylanir.

2.3.5. izleme: Biitge 3 ayda bir hazirlanan Ara Mali Raporlar yoluyla izlenir ve gerekli gériilen
durumlarda proje koordinatorleri ve finans koordinatori revize edilmesi icin slireci baslatirlar.
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[Biitge finans koordinatérii ve genel koordinatér tarafindan aylik kontrolii yapilir ve Yénetim
kuruluna finans raporu sunulur. Gerekli gériilen durumlarda revize edilir. Revize edilmesi igin proje
koordinatérleri ile birlikte siire¢ baslatilir.]

3. Mali Raporlama
Mali raporlama yapilirken muhasebe sistemi esas alinir. i¢ mali raporlama, mevzuata gére mali raporlama
ve fon kuruluslarina mali raporlama olarak t¢ baslkta ele alinabilir.

3.1

3.2.

3.3.

i¢c Mali Raporlama

Dernek calisanlari mali raporlarin olusturulmasi icin gerekli veriyi toplar, ilgili bilgi yonetim
sistemlerine aktarir ve mali raporlar olusturur. Yonetim Kurulu, mali durum konusunda ii¢ ayda
bir ara raporlarla bilgilendirilir ve planlanan bitge ile gerceklesen biitcenin sonuglarini
karsilastirir, gerekirse ilgili 6nlemleri alir, riskleri ortadan kaldirmak i¢in ekiple birlikte ¢alisir.

Mevzuata Gére Mali Raporlama

Dernek, tlizigl dogrultusunda iki yilda bir Genel Kurul yapar. Genel Kurul Gyelerine dernegin
faaliyet raporu, gelir-gider ve bilanco tablolari sunulur. Gelecek dénem icin olusturulmus iki yillik
tahmini biit¢e de Genel Kurul’un onayina sunulur.

Dernek, ayrica Dernekler Mevzuati kapsaminda her yil Dernekler Dairesi Baskanlig tarafindan
belirlenen formatta Dernekler Bildirimi yapmak zorundadir. Bu bildirim, dernegin ¢alismalariyla
birlikte mali durumuyla ilgili bilgiler de igerir.

Dernek bitcesi olanak sagladigi 6l¢tide dernek, her yil bagimsiz bir denetim sirketi
tarafindan denetlenir ve yilin ilk ceyreginde bir Bagimsiz Denetim Raporu olusturulur.
Hazirlanan Bagimsiz Denetim Raporu, Yonetim Kurulu’na sunulur.

Fon Kuruluslarina Mali Raporlama

“Dernek duzenli olarak bagis/fon sahiplerine faaliyetleri hakkinda bilgi verir ve bu bilgiyi gesitli
ortamlarda iletir. Dernek fonun nasil harcandigina dair hatasiz ve zamaninda rapor verir. Fon
kullanimi sirecinde tutarli harcama yapma, katkilari eksiksiz rapor etme ve fon alma
gerekliliklerine uyma, Dernegin dncelikleri arasindadir.”

Proje ve program diizeyinde alinan hibeler, ilgili fon verenle imzalanan s6zlesme dogrultusunda,
fon verenin belirledigi takvim ve format kapsaminda raporlanir. Koordinatoérler, bu kurallar
bilmek, dogru sekilde Mali ve idari isler Birimi’ne aktarmak ve raporlari finalize ederek ilgili
taraflara iletmek durumundadirlar.



