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1. Demirbaslar

v' Demirbaslar kayith mi?
v En az iki Uye ve galisan demirbaslar dizenli glncelliyorlar mi?
v' Demirbaslar sigortalaniyor mu?

Demirbas listesinin gincellenmesi, islerlilik kontrolinin yapilmasi, isler durumda
olmayan demirbaglarin tasfiyesi, fazla demirbaglarin benzer faaliyet alanlarinda
calisan kuruluslara bagislanmasi tutanakla yapilmasi gereken islerdir. Yillik
kontrollerde mevcut durum UGzerinden olusturulan tutanaklar planlama amagl
kullanilir. Tutanaklarda demirbas listesinden diisme, badis ve demirbas listesinden
¢ikartma tavsiyeleri dernek yénetim kurulu karari ile uygulanir. Durum tespiti ile ilgili
gorevlendirme ve sonuglar dernek karar defterine islenir.

Odemeler

N

Odemeyi alan kisi onayi veren kisi mi?

Hesaplar en az iki yetkili imza ile agildi, isletildi ya da kapatildi mi?

Odeme yapilmadan énce yetkili kisinin/kisilerin onayi alindi mi?

Hesaplar ve mali evraklar glivenlikli bir yerde mi saklaniyor?

Odemeler belirli bir amac, gerekge ve yetkilinin onayi ile mi yapiliyor?

Alisildik olmayan sira disi 6demeleri tespit icin tedbir ve kurallar var mi?

Finans Politikasi, muhasebe sistemi ve genel performans igin yeterli bilgi var mi?
Bltce degisiklikleri ve gerekgeleri uygun ve yeterli mi?

Muhasebe ve finans slireglerinde herhangi bir harcama kaleminde aniden bir artis
var mi? Artisin gerekgeleri makul ve agik mi?

Vergi 6demelerinde erteleme yapiliyor mu? Gerekgesi makul mia?

Calisanlarin vergileri ve zorunlu kesintileri erteleniyor mu?

Odemelerde yasal limitlere uyuluyor mu?

Odeme takip sistemi var mi?
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Mali Denetim
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Aktif isleyen bir denetleme kurulu var mi? Denetleme kurulu raporlari ve
calismalari ile ilgili bir standart var mi?

Mali denetimle birlikte faaliyetler ve politikalar da denetleniyor mu?

Dernek islerinde ve projelerde denetim yapiliyor mu?

Dernekler Dairesi Baskanhdinin denetimlerinden yeterli dederlendirmeler aliniyor
mu?

Dernekler Dairesi denetleme formlari denetleme kurulu tarafindan yillik diizeyde
dolduruluyor mu?

Nitelikli finans ve muhasebe uzmani calisiyor mu?

Denetleme slrecgleri ile ilgili gbrev tanimlar yeterli ve giincel mi?

Satin alma kurallari igletiliyor mu?

Mali islemlerde gikar gatismasi sliregleri izleniyor mu?

Yolsuzluk politikasi mali denetimlerde yol gésterici belge olarak kullaniliyor mu?
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Satin Alma

v' Satin alma (hizmet, mal) slireglerinde islem onaylanip yetkilendirme yapiliyor mu?
Satin alma kararlan gerekgelendirilip diizenli tutuluyor mu?

v' Satin alinan mallarin fiziksel kontroll yapilarak fatura 6zelliklerine gére
karsilastirihyor mu?



LA o

N

ANEN

ANENEN

Mal ve hizmet alimlarinda miktar, tir, fiyat 6zellik konularinda karar veren ve
kontrol sireglerinde birden fazla kisi calisiyor mu?

Satin alma sureglerinde farkl fon kuruluslarinin standartlar kullaniliyor mu?
Kullanilan standartlar dernegin asgari standartlari ile uyumlu mu?

. Hediye ve Kutlamalar

Ziyaretci paydas ve diger kurum ve kisilere verilecek hediye ya da hizmet ve
harcamalar igin Ust limit belirlendi mi?

Bordrolu ve Tam Zamanh Calisanlar

Personelin glincel 6zlik dosyasi var mi?

Bordrolu olup da maas almayan kimse var mi?

Makbuz ve fatura verilmeden édeme yapmaya yetkili kimse var mi?

Proje uygulamalari ile ilgili olarak dizenli mali ve faaliyet raporu hazirlaniyor mu?
Kilit uzmanlar ve galisanlar siklikla istifa ediyor mu?

Calisanlarin moral degerleri dlisiik ve bunu siklikla ifade ediyorlar mi?

Kurumda calisanlarin is birakma oranlar yiksek mi?

Kurum ici bilgi akisinda bir gecikme ve aksaklik yasaniyor mu?

Gorev tanimlari ile yapilan igler tutarli mi?

Ise almada ve is akdini sonlandirmada insan kaynaklari politikasi uygulaniyor mu?

Ulasim, Seyahat ve Harcirahlar

Ulasim, seyahat ve harcirahlar onaylaniyor mu?
Seyahatlerin mali ve faaliyet raporlamalar dizgiin ve tutarli mi?

Gelirler ve Nakit

Kiymetli evrak ve varliklar igin fiziksel olarak tedbir alindi mi? Givenlik tedbirleri
var mi?

Banka islemleri glinlik olarak mi yapiliyor? Yetkilendirmeler, takip ve raporlamalar
net mi?

Mali ve muhasebe raporlari zamaninda mi hazirlaniyor? Proje bitgeleri ile
muhasebe kayitlari tutarli mi?

Proje uygulamalarinin mali raporlari gercek zamanl takip imkani veriyor mu?
Gecikmelere yonelik tedbirler var mi?

Nakit akisinda risk plani var mi?

Gelirler ve planlama arasindaki iliski gergekgi mi?

Fon gelistirme suregleri etkili mi?





